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Informatii personale
Nume / Prenume

Adresa(e)

Telefon(oane)
Mobil

Fax(uri)

E-mail(uri)
Nationalitate(-tatj)
Data nasterii

Sex

Locul de munca vizat |/

Domeniul ocupational

Experienta profesionala

Perioada
Functia sau postul ocupat

Activitatj si responsabilitaj principale

Numele si adresa angajatorului

ANEXA 3

Voicu Nicoleta-Daria

Romana

Reprezentant al studentilor , membru in Consiliul Facultatii de Finante si
Contabilitate

03.11.2025 — prezent
Functionar Economic

Inscrierea in registre a operatiunilor efectuate (ordine de plata , emiteri facturi , evidentd incasari);
contabilizarea si verificarea lunara a facturilor fiscale emise; colaborarea la tinerea corecta si la zi a
evidentei financiare si contabile ;

JPB TRADE SRL , str.Aviatiei, nr.39 , sector 1, Bucuresti




Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Perioada
Functia sau postul ocupat
Activitatj si responsabilitatj principale

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Educatie si formare

Perioada

Disciplinele  principale  studiate /
competente profesionale dobandite

Numele si tipul institutiei de invataméant
[ fumnizorului de formare

Nivelul in clasificarea nationald sau
internationala

Perioada

Disciplinele principale studiate

Numele si tipul institutiei de invatamant
Nivelul in clasificarea nationalda sau

internationala

Aptitudini  si
personale

competente

Limba(i) materna(e)

Limba(i) straina(e) cunoscuta(e)
Autoevaluare

Nivel european (*)

Limba
Limba

Contabilitate / Financiar / Administrativ

03.06.2025 — 22.09.2025
Receptionist

Intampinarea pacientilor si oferirea de informatii privind serviciile clinicii; incasarea platilor si emiterea

facturilor; preluarea apelurilor telefonice si gestionarea corespondentei.
Clinica RBC Medical , str.Scérlatescu, nr.8 , sector 1, Bucuresti

Servicii clienti / Administrativ

2024 - prezent

Contabilitate Financiara , Finante Publice , Produse software in Contabilitate , Finantele Firmei;
Universitatea Romano-Americana - universitate privata

Tnvatamant superior - studii universitare de licents

2020 — 2024
Matematica , Fizica , Informatica , Chimie ;
Colegiul National "lon Maiorescu” Giurgiu — Liceu teoretic , profil matematica-informatica

Tnvatamant liceal

Romana
Engleza
intelegere Vorbire Scriere
Ascultare Citire Participare la | Discurs oral Exprimare scrisa
conversatie
B2 B2 B2 B2 B2

(*) Nivelul Cadrului European Comun de Referintd Pentru Limbi Stréine



http://europass.cedefop.europa.eu/LanguageSelfAssessmentGrid/ro

Competente si abilitati sociale

Competente si aptitudini
organizatorice

Competente si aptitudini tehnice
Competente si aptitudini de utilizare
a calculatorului

Competente si aptitudini artistice

Alte competente si aptitudini

Permis(e) de conducere

Anexe

Comunicare , lucru in echipa , organizare — dobéndite prin proiecte si activiéti studentesti

Gestionarea proiectelor de grup, organizare si prioritizare sarcini — exersate in activitati si proiecte de
echipa

Contabilitate in Saga , bazele analizei datelor si utilizarea tabelelor , gestionarea documentelor digitale
si instrumentelor online — dobandite din proiecte si activitati practice

Microsoft Office (Word , Excel , PowerPoint) , SmartBill — dezvoltate prin activitati practice si sarcini
administrative desfasurate la locul de munca

Creativitate , realizare prezentari — dezvoltate prin prezentarile pentru proiecte

Adaptabilitate la situatii noi si complexe , atentie la detalii , seriozitate , punctualitate , responsabilitate ,
spirit de echipa si capacitatea de a lucra independent — dobandite in experienta profesionala

Categoria B

Declaratie de intentie






